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Resmi Evrak 
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Resmi Evrak 

   

Resmi Evrak 

   

Resmi Evrak 

İlgili birimler tarafından Üniversite Yönetim 

Kurulu/Senatoya sunulmak üzere gönderilen belgeler 

işleme alınır. 

Başlangıç 

Şube Müdürü 

Şube Müdürü 

 Genel Sekreter Yardımcıları 

Genel Sekreter 

Gündem teklifleri kontrol edilir. 

İlgili birimler tarafından gönderilen belgelerde 

eksiklik varsa tamamlanması istenir. 

İlgili birimler tarafından gönderilen belgelerde 
eksiklik yoksa gündem belirlenir. 

Üniversite Yönetim Kurulu/Senato Üyelerine 

toplantının yapılacağı gün ve saat gündem maddeleri 

ile birlikte ÜBYS sistemi üzerinden bildirilir. 

Üniversite Yönetim Kurulu/Senato toplantısı için 

hazırlanan dosyalar Üniversitemiz Rektörüne ve 

Genel Sekreterine sunulur. 

Üniversite Yönetim Kurulu/Senato toplantısı 

sonrasında alınan kararlar Kurul üyeleri tarafından 

imzalanır. 

 

Şube Müdürü 

 Genel Sekreter Yardımcıları 

Genel Sekreter 

Şube Müdürü 

 Genel Sekreter Yardımcıları 

Genel Sekreter 

Yazı İşleri Personeli 

Şube Müdürü 

 Genel Sekreter Yardımcıları 

Genel Sekreter 

Şube Müdürü 

Üniversite Yönetim 

Kurulu/Senato Üyeleri 
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Bitiş 

Üniversite Yönetim Kurulu/Senato toplantısı 

sonrasında karar örnekleri hazırlanır, Üniversitemiz 

Genel Sekreteri tarafından onaylanarak ilgili birimlere 

ÜBYS sistemi üzerinden gönderilir. 

 

Üniversite Yönetim Kurulu/Senato toplantısı 

sonrasında alınan kararlar Yazı İşleri Birimi tarafından 

dosyalanarak saklanır. 

 

Yazı İşleri Personeli 

Şube Müdürü 

 Genel Sekreter Yardımcıları 

Genel Sekreter 

Yazı İşleri Personeli 

Şube Müdürü 

Belge Dogrulama Kodu: H9PM4MF  Belge Takip Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/trabzon-universitesi-ebys 

Bu belge, güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır. 


