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. . . MEVZUAT/
SORUMLULAR IS AKIS SURECI PROSEDUR/DOKUMAN
Sube Miidiirii flgili birimler taraflndar{ Unive{site S.(énetirn .
Kurulu/Senatoya sunulmak Gzere gonderilen belgeler Resmi Evrak
isleme alinir.
ube Mud(ri .
Genel Ssekreter Yardimeilar Giindem teklifleri kontrol edilir. Resmi Evrak
Genel Sekreter
Sube Miduri . R . .
Genel Sekreter Yardimetlar Igili b]lrl-Eﬁr tarafntldan g;)nderller} ?elgelerde Resmi Evrak
Genel Sekreter eKS1Kl1K varsa tamamianmasi 1stenir.
Genel Sseukbree tﬁu\?:rrglmcﬂan Tlgili birimler tarafindan gonderilen belgelerde Resmi Evrak
eksiklik yoksa glindem belirlenir.
Genel Sekreter
Yaz Igleri Personeli Universite Yonetim Kurulu/Senato Uyelerine Resmi Evrak
Sube Mdiri toplantinin yapilacag giin ve saat giindem maddeleri
Genel Sekreter Yardimcilar ile birlikte UBYS sistemi tizerinden bildirilir.
Genel Sekreter
o Universite Yo6netim Kurulu/Senato toplantisi igin Resmi Evrak
Sube Miidiirii hazirlanan dosyalar Universitemiz Rektoriine ve
Genel Sekreterine sunulur.
Universite Yonetim Universite Yénetim Kurulu/Se"nato tf)plantlSI Resmi Evrak
. . sonrasinda alinan kararlar Kurul Uyeleri tarafindan
Kurulu/Senato Uyeleri .
imzalanir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Seyma Golak
Kalite Dokiimantasyon Sorumlusu Meral Akytiz Prof. Dr. Ufuk Téman

Genel Sekreterlik Kalite
Dokiimantasyon Sorumlusu

Genel Sekreterlik Sube Miduri

Genel Sekreter V.
:
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Universite Yonetim Kurulu/Senato toplantisi

Yazi Isleri Ifgrﬂsq.neli sonrasinda karar 6rnekleri hazirlanir, Universitemiz Resmi Evrak
Genel Ssélkbr‘::tl\e/iuYSrrclljlmcﬂarl Genel Sekreteri tarafindan onaylanarak ilgili birimlere
Genel Sekreter UBYSS sistemi Uzerinden gonderilir.
Yazt isleri P i Universite Yénetim Kurulu/Senato toplantist .
azsl E ei\l/lugrusr([)]ne ! sonrasinda alinan kararlar Yaz Isleri Birimi tarafindan Resmi Evrak
ube dosyalanarak saklanir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Seyma Golak
Kalite Dokiimantasyon Sorumlusu Meral Akytiz Prof. Dr. Ufuk Téman

Genel Sekreterlik Kalite
Dokiimantasyon Sorumlusu

Genel Sekreterlik Sube Miduri

Genel Sekreter V.
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