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Birim

Rektorlik

Alt Birim

Genel Sekreterlik

Gorev Unvani

Genel Sekreter Yardimcisi

Bagh Oldugu
Birim Yoneticisi

Genel Sekreter

Yerine Vekalet
Edecek Kisi

Genel Sekreter Yardimcist

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

Gorev paylasimina uygun olarak Genel Sekreterin usulline gore devredecegi
yetkiler,

Universitemizin "imza Yetkilileri ve Yetki Devri Yénergesi" uyarinca asagida
gosterilen daire baskanliklarinin verimli, dizenli ve uyumlu sekilde ¢alismasini
temin etmek i¢in s6z konusu mevzuat hiikiimleri kapsaminda Genel Sekreterlik
adina, Genel Sekreter Yardimcilari tarafindan daire baskanliklarinin koordinesi,
daire baskanliklarinca Rektér Yardimcilarinin parafina veya imzasina sunulan
yazilar ile Rektorlik Makaminin imzasina sunulan yazilarin Genel Sekreter
Yardimcilari tarafindan paraflama islemi Rektorliik Makaminin 17.11.2023 tarihli
ve E-81614018-601.02- 2300056830 sayili oluru ile kabul edilmistir.
Koordinesinden Gorevli Daire Baskanliklari;

1. Personel Daire Baskanligi
2. KutGphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi
3. Strateji Gelistirme Daire Baskanlhgi
4. Saglik, Kaltiir ve Spor Daire Bagkanligi
e Rektorlik Makami ve Genel Sekreter tarafindan verilen diger gorevler.
1. 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
2. Faaliyetlerin en iyi sekilde sirdirebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢ézme

Gorevin niteliklerine sahip olmak,

Gerektirdigi 3. Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
Nitelikler 4. Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Seyma Golak
Kalite Dokiimantasyon Sorumlusu Meral Akytiz Prof. Dr. Ufuk Téman

Genel Sekreterlik Kalite
Dokiimantasyon Sorumlusu

Genel Sekreterlik Sube Muduri Genel Sekreter V.
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e 21.11.1983 tarih ve 18228 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yirirlige giren
“124 sayih Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekégretim Kurumlarinin idari
Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname”nin 27’nci maddesi,

Yasal Dayanak e Universitemizin "imza Yetkilileri ve Yetki Devri Yonergesi".

ilgili Personel Birim Yoneticisi

Tarih Tarih
Unvani Adi Soyadi Unvani Adi Soyadi
imza imza

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Seyma Golak
Kalite Dokiimantasyon Sorumlusu Meral Akytiz Prof. Dr. Ufuk Téman
Genel Sekreterlik Kalite Genel Sekreterlik Sube Muduri Genel Sekreter V.
Dokiimantasyon Sorumlusu
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