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.. Rektorlik
Birim
Alt Birim Genel Sekreterlik

Gorev Unvani

Bilgisayar Isletmeni

Bagh Oldugu
Birim Yoneticisi

Genel Sekreter

Yerine Vekalet
Edecek Kisi

Bilgisayar Isletmeni
Hizmetli (YHS)

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

e Rektor yardimcisinin idari, akademik ve kurumsal is stireglerini dizenli, hizh ve
etkin sekilde yiritmesine destek olmak; iletisim ve koordinasyonu saglamak,

e Telefon, e-posta ve diger iletisim kanallarini yonetmek,

e Randevuy, toplanti ve goriismeleri organize etmek,

e Ziyaretgileri karsilamak ve yonlendirmek,

e Gizlilik gerektiren bilgi ve belgeleri korumak,

e Rektdor Yardimcisinin talimatlari dogrultusunda birimler arasi koordinasyonu
saglamak,

e Gerektiginde rapor ve sunum hazirliklarina destek vermek.

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler

1. 657 Sayil Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
2. Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
3. Gorevi takip ve neticelendirme sorumlulugunu tagimak.

Yasal Dayanak

1. 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

2547 sayili Yuksekogretim Kanunu

3. 124 sayil Yiiksekogretim Ust Kuruluslariile Yitksekdégretim Kurumlari idari Teskilati
Hakkinda Kanun Hikmiinde Kararname

N

igili Personel Birim YOneticisi

Tarih

Tarih

Unvani Adi Soyadi

Unvani Adi Soyadi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Seyma Golak
Kalite Dokiimantasyon Sorumlusu Meral Akytiz Prof. Dr. Ufuk Téman
Genel Sekreterlik Kalite Genel Sekreterlik Sube Muduri Genel Sekreter V.
Dokiimantasyon Sorumlusu

Bu belge, guivenli elektronik imza ile imzalanmistir.

Belge Dogrulama Kodu: 4AAEAFM Belge Takip Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/trabzon-universitesi-ebys




&/’ uﬁf‘% T.C.

o o TRABZON UNIVERSITESI
v \ {} 5 Genel Sekreterlik
\\\:@;’/ Dokiiman No: KYS-

GOREV YETKi VE SORUMLULUKLAR-BILGISAYAR | OYS/GEN-GSK/03

. . o Ik Yayn Tarihi: 3.08.2026
ISLETMENI HACER SARIKAYA CERKESOGLU Rev. No/Tar.: 00/...

Sayfa: 2/2
imza imza
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Seyma Golak
Kalite Dokiimantasyon Sorumlusu Meral Akytiz Prof. Dr. Ufuk Téman
Genel Sekreterlik Kalite Genel Sekreterlik Sube Muduri Genel Sekreter V.
Dokiimantasyon Sorumlusu

Bu belge, guivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Belge Dogrulama Kodu: 4AAEAFM Belge Takip Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/trabzon-universitesi-ebys




